附件1：
维普论文检测系统使用说明

一、检测软件

检测软件为“维普论文检测系统”，网址：http://vpcs.cqvip.com/organ

二、检测办法
（一）学生自检

为保障毕业生论文安全，也为了查重符合要求，毕业生可自愿对毕业设计（论文）进行自费预检。经协商，维普公司给予我院毕业生开通了9折优惠的检测通道，毕业生可通过http://vpcs.cqvip.com/personal/jcnuaa进行注册、充值、检测等相关操作，产生的费用由学生在线支付。
（二）学院检测
1. 每位毕业生将毕业设计（论文）交给指导老师，由指导老师进行把关检测。指导教师的检测的账号和密码由各教学单位管理员分配。各教学单位管理员账号由教务处统一分配。

2. 系统登录：指导教师、教学单位管理员登陆http://vpcs.cqvip.com/organ，选择“大学生版”，输入分配的账号和密码。
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3. 账户管理（只适用于各教学单位管理员）：添加、删除（子账号）账号、次数分配、密码重置等。

添加账户：可以选择单个新建和批量上传，在实际操作中请选择新建的账户类型为子账号。
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批量上传：先下载上传模板，完善相关信息（姓名、登陆名、密码、次数），然后上传模板文件、选择相应的账户类型，开始导入。上传成功后回到“账户管理”页面可以看到已上传的账号。

Step1：下载模板
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Step2：完善模板信息并保存，登陆名为教师工号。
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Step3：选择完善的模板文件，对应相应的账号类型，选择开始导入。
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Step4：导入完成，可在账户管理里面查看导入信息
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4. 毕业设计（论文）检测：

指导教师进入登陆首页后，选择“提交论文”——“选择文件”，选择的文件格式包括压缩文件、word文件、文本文件及PDF文件（也可直接选择“复制、粘贴原文”进行操作），下一步确认检测文档、确认对比数据库，系统开始进入检测。如图所示：
Step1：选择文件
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Step2：确认文件
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Step3：确认对比库，开始检测
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Step4：后台开始检测，可进行下一步操作
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5. 查看和下载检测报告：

点击“检测报告”可查看并下载当前账号下已检测的论文结果。
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6. 本账号信息：可以修改密码，查看次数充值记录、检测记录等。
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三、检测论文（设计）电子版要求

要求所有须检测的论文（设计）采用统一上传文件名为：作者学号_姓名_论文题目，例如，20130110X_张三_科技人员创业影响因素研究。检测只需上传正文电子稿（不含扉页、目录、中英文摘要、致谢等）。
